UTENOS KOLEGIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PROFESINIO BAKALAURO DIPLOMO IR JO PRIEDELIO
PARENGIMO, REGISTRAVIMO IR ISDAVIMO TVARKOS NAUJOS
REDAKCIJOS

2019 m. lapkricio 4 d. Nr. V-238
Utena

Vadovaudamasi Utenos kolegijos statuto, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2012 m. liepos 18 d. nutarimu Nr. 948), 69.2. punktu, ir siekdamas uZtikrinti tinkama profesinio
bakalauro diplomo ir jo priedélio parengima, registravima bei i8davima:

1. Tvirtinu Utenos kolegijos profesinio bakalauro diplomo ir jo priedélio parengimo,
registravimo ir iS§davimo tvarka naujg redakcija.

2.Pripazijstu netekusiu galios Utenos kolegijos direktoriaus 2018 m. kovo 29 d.
jsakyma Nr. V-91 ,,Dél profesinio bakalauro diplomo ir jo priedélio parengimo, registravimo ir

18davimo tvarkos naujos redakcijos®.

Direktorius dr. Raimundas Cepukas
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PATVIRTINTA

Utenos kolegijos direktoriaus
2019 m. lapkricio 4 d.
isakymu Nr. V-238

UTENOS KOLEGIJOS '
PROFESINIO BAKALAURO DIPLOMO IR JO PRIEDELIO PARENGIMO,
REGISTRAVIMO IR ISDAVIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos kolegijos (toliau — Kolegija) profesinio bakalauro diplomo, profesinio
bakalauro diplomo su pagyrimu ir jo priedélio parengimo, registravimo ir i§davimo tvarka
nustato informacijos pateikimg profesinio bakalauro diplomui ir jo priedéliui parengti, diplomo
ir jo priedélio atspausdinimo i§ Studenty akademinés duomeny bazés (toliau — SADB), jri§imo,
jregistravimo j Diplomy bei jy priedéliy ir diplomy dublikaty bei jy priedy apskaitos Zurnala
(toliau — apskaitos Zurnalas), suvedimo | Studenty registra (toliau — SR) bei Diplomy, atestaty ir
kvalifikacijos pazyméjimy registrg (toliau — DAKPR) ir i8davimo procediras.

2. Si tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studiju
jstatymu, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 15 d. jsakymu Dél
diplomy, diplomy priedéliy ir studijy pazZyméjimy blanky privalomosios formos rengimo,
gamybos, apskaitos, registracijos ir iSdavimo tvarkos apraSo ir diplomo priedélio pildymo
rekomendacijy patvirtinimo.

3. Sioje Tvarkoje vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos mokslo ir
studijy jstatyme, Kolegijos statute, Studijy nuostatuose ir kituose teisés aktuose vartojamas
savokas.

II SKYRIUS
DIPLOMO, DIPLOMO SU PAGYRIMU IR JO PRIEDELIO PILDYMAS,
SPAUSDINIMAS

4. Informacija, reikalingg spausdinant diplomg, katedros vedéjas pateikia katedros
administratoriui. Katedros administratorius, uzpildyts, pasiraSytag ir suderintg su fakulteto
dekanu, katedros vedéju bei fakulteto dekano jsakymu paskirtu angly kalbos déstytoju (nuo 2018
m. rugséjo 1 d.) popiering ir elektroning diplomo blanko formg, pateikia Studijy skyriaus
specialistui po fakulteto dekano jsakymo dél leidimo gintis baigiamajj darbg arba laikyti
baigiamajj ar kvalifikacinj egzaming paskelbimo.

5. Studijy skyriaus specialistas gautg informacija, reikalingg diplomui spausdinti,
sutikrina su informacija SADB. Studijy skyriaus specialistas atspausdina diplomg ant blanko.

6. Katedros vedéjas visa parengta informacija, reikalingg diplomo priedélio 2-7
punktui uZpildyti, pateikia fakulteto dekano jsakymu paskirtam angly kalbos destytojui po
fakulteto dekano jsakymo dél iSleidimo j baigiamajg praktikg paskelbimo.

6.1. Katedros administratorius uzpildyta, pasiraSyta ir suderintg su praktikos
vadovu bei fakulteto dekano jsakymu paskirtu angly kalbos déstytoju popierine ir elektronine
lentelg su baigiamyjy praktiky atlikimo vietomis lietuviy ir angly kalbomis pateikia Studijy
skyriaus specialistui iki baigiamosios praktikos gynimo. (7r. 1 priedas)

6.2. Katedros administratorius uzpildyta, pasiraSyta ir suderintg su katedros vedéju
bei fakulteto dekano jsakymu paskirtu angly kalbos déstytoju popierine ir elektronine lentele su
baigiamyjy darby temomis lietuviy ir angly kalbomis pateikia Studijy skyriaus specialistui po
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fakulteto dekano jsakymo ,,Dél leidimo gintis baigiamgjj darbg Kvalifikavimo komisijoje” per
vieng darbo dieng (Zr. 2 priedas).

7. Katedros administratorius, uzpildyts, pasirasyta ir suderintg su fakulteto dekanu
ir katedros vedéju bei fakulteto dekano jsakymu paskirtu angly kalbos deéstytoju popiering ir
elektroning diplomo priedélio blanko forma (2-7 punktus), pateikia Studijy skyriaus
administratoriui po fakulteto dekano jsakymo dél leidimo gintis baigiamgjj darba arba
laikyti baigiamajj ar kvalifikacinj egzaming paskelbimo.

8. Studijy skyriaus specialistas uzpildo diplomo priedélio blanko formg SADB,
atspausdina diplomy priedélius ir juos jrisa.

IIT SKYRIUS .
DIPLOMO, DIPLOMO SU PAGYRIMU IR JO PRIEDELIO REGISTRAVIMAS IR
ISDAVIMAS

9. Studijy skyriaus specialistas diplomams ir jy priedéliams suteikia registravimo
numerj, juos jregistruoja i apskaitos zurnalg, kuris suformuojamas SADB, atsispausdina Zurnalg.

10. Studijy skyriaus vedéjas suveda visus duomenis apie baigtas studijas po
Kolegijos direktoriaus jsakymy ,,.Dél kvalifikacijos suteikimo ir diplomo isdavimo* ir ,,Dél
iSbraukimo i3 studenty sgrasy“ isleidimo j SR.

11. Studijy skyriaus specialistas suveda visus diplomo, diplomo su pagyrimu ir
diplomo priedélio duomenis | DAKPR.

12. Studijy skyrius organizuoja diplomy ir jy priedéliy tvirtinima (pateikia
pasirasyti dekanui, Kolegijos direktoriui, antspauduoja).

13. Fakulteto administratorius pateikia Studijy skyriaus specialistui informacijg
apie studentus, kurie neatsiskaité su Kolegija (nepateiké atsiskaitymo lapeliy) iki pasiras§ymo j
apskaitos zZurnalg dienos.

14. Studentai, i§ anksto paskelbtomis dienomis arba diplomy jteikimo dieng
nurodytu laiku, privalo pasirasyti j apskaitos Zurnalg pas Studijy skyriaus administratoriy.

15. Studentams, kurie neatsiskaité su Kolegija ir nepasira$é | apskaitos Zurnalg,
diplomai neiSduodami.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Uz Diplomo, diplomo priedélio vertimo j angly kalbg kokybe atsako fakulteto
dekano jsakymu paskirtas angly kalbos déstytojas.

17. Uz baigiamyjy praktiky atlikimo viety pateikimg vertimui atsakingi fakultety
praktiky vadovai.

18. Uz baigiamujy darby temy pateikimg vertimui atsakingi katedry vedéjai.

19. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas uZtikrina technines galimybes suvesti
Kolegijos diplomy, diplomy su pagyrimu ir jy priedéliy duomenis j SADB, atspausdinti i$
SADB, atsako uz duomeny apsauga.

20. Uz Kolegijos diplomo, diplomo su pagyrimu ir jo priedélio parengimo,
registravimo ir iSdavimo procediry kokybe ir kontrole atsako Studijy skyriaus vedéjas.

21. Kolegijos diplomo, diplomo su pagyrimu ir jo priedélio parengimo,
registravimo ir iSdavimo tvarka, jos papildymai ir pakeitimai tvirtinami Kolegijos direktoriaus
isakymu.
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